รายงานการประชุมครูโรงเรียนเซนต์หลุยส์
ครั้งที่ 14 /2547
วันศุกร์ที่  5  พฤศจิกายน  2547
เวลา 16.10 น.  ณ ห้องประชุมชั้น 7  อาคารเฉลิมพระเกียรติ
……………………………………………………………………
ผู้เข้าร่วมประชุม
คณะครูโรงเรียนเซนต์หลุยส์
เริ่มประชุมเวลา  16.10 น.
เมื่อคณะครูมาพร้อมกันแล้ว  ประธานได้อธิษฐานเปิดประชุมและดำเนินการประชุม ดังนี้
วาระที่  1
เรื่องประธานแจ้งให้ทราบ
· เนื่องจากอัตรากำลังบุคลากรโรงเรียนเซนต์หลุยส์ มีจำนวนมากเกินเกณฑ์ของมูลนิธิฯ  จึงค่อนข้างที่จะมีปัญหาในการบริหารงาน  ดังนั้น นโยบายของโรงเรียนจะไม่มีการรับบุคลากรเพิ่ม นอกเหนือจากบางตำแหน่งที่จะจำเป็นเท่านั้น จึงจะพิจารณารับบุคลากรเพิ่ม
· ในภาคเรียนที่  2  มีกิจกรรมหลายกิจกรรม ขอให้คุณครูปฏิบัติในทุกกิจกรรมให้ดีที่สุด
· ในวันที่ 6 พฤศจิกายน 2547  เป็นวันประกาศผลสอบและประชุมผู้ปกครอง เนื่องจากการจราจรติดขัดไม่สะดวก จึงแบ่งเป็น 2 รอบ คือ รอบแรกจะเป็นของนักเรียนระดับชั้น ป.1-6  และรอบที่สองเป็นของนักเรียนระดับชั้น ม.1-6  ขอให้คุณครูต้อนรับ     ผู้ปกครองให้ดีที่สุด มีปัญหาหรือข้อเสนอแนะต่าง ๆ ที่จะพูดคุยกับผู้ปกครอง ขอให้ทำให้เต็มที่
· บทความของเดือนพฤศจิกายน  ขอให้คุณครูเขียนเกี่ยวกับเรื่องการพบปะผู้ปกครองในวันประกาศผลสอบหรือสรุปการทำงานในภาคเรียนที่ 1 ซึ่งบทความต่าง ๆ ที่คุณครูส่งมาล้วนเป็นประโยชน์ซึ่งนำมาประยุกต์ใช้ในการทำงาน
· ในการบริหารงานในภาคเรียนที่ 1 ที่ผ่านมา  บราเดอร์พยายามจัดโครงสร้าง ระบบงาน  ซึ่งเป็นไปตามรูปแบบที่บราเดอร์ต้องการ และขอให้คุณครูระมัดระวังเรื่อง ค่าใช้จ่ายในงบประมาณ โครงการต่าง ๆ  อย่าให้เกิดการทุจริต  ขอให้คุณครูทำงานอย่างตรงไปตรงมา ชัดเจน โปร่งใส และเคลียร์เงินที่ห้องการเงินด้วย
· การติดตามค่าธรรมเนียมการเรียน บราเดอร์ได้พูดคุยกับครูประจำชั้น ซึ่งเปอร์เซ็นต์ของนักเรียนที่ยังไม่ชำระค่าธรรมเนียมการเรียนมีสูง จึงขอฝากให้คุณครูติดตามค่าธรรมเนียมการเรียนของนักเรียนที่คุณครูประจำชั้นด้วย และสามารถขอข้อมูลได้ที่ห้องการเงิน
· ในภาคเรียนที่ 2 ค่อนข้างเข้มงวดในเรื่องการชำระค่าธรรมเนียมการเรียน  ถ้านักเรียนคนใดที่ยังไม่ชำระค่าธรรมเนียมการเรียน จะไม่ให้สิทธิ์ในการเข้าสอบในภาคเรียนที่ 2  

ซึ่งถ้าผู้ปกครองท่านใดมีปัญหาในการชำระค่าธรรมเนียมการเรียน ชี้แจงให้มาติดต่อได้
ที่ห้องการเงิน
· การขออนุญาตออกนอกบริเวณโรงเรียน ขอให้คุณครูปฏิบัติให้ถูกต้องตามขั้นตอน  และขอให้คุณครูรักษาเวลาของโรงเรียน ใช้เวลาให้คุ้มค่าที่สุด
· การจัดการแข่งขันโบว์ลิ่งการกุศล  ฝ่ายกิจการนักเรียนได้ดำเนินการขอถ้วยพระราชทานแล้ว  และได้วางรูปแบบกิจกรรม เป็นกิจกรรมที่ผู้ปกครองร่วมกันพบปะสังสรรค์ เพื่อที่จะร่วมกันพัฒนาโรงเรียน
· มูลนิธิคณะเซนต์คาเบรียลฯ  ได้ประกาศในเรื่องการปรับฐานเงินเดือน  ซึ่งจะปรับย้อนหลังให้ถึงเดือนเมษายน 47  แต่จะแยกจำนวนออกมาจากเงินเดือน การปรับเงินเดือนได้มาจากการประเมินจากหลาย ๆ หน่วยงาน  ขอให้คุณครูพยายามพัฒนาตนเอง เร่งการทำงานให้มีประสิทธิภาพ  ทำหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายไม่ให้บกพร่อง  รับผิดชอบมากขึ้นเพื่อไม่ให้เป็นภาระของคุณครูส่วนใหญ่
· งานวิจัยที่บราเดอร์ได้มอบหมายให้คุณครูทำคนละ 1 เรื่อง ความยาว 15 หน้า  ขอให้ทำส่งในปลายปีการศึกษา 2547
· การเยี่ยมบ้านนักเรียน ภาคเรียนละ 5 คน ถ้าเป็นไปได้ขอให้คุณครูไปเยี่ยมบ้าน        นักเรียนเดือนละ 1 คน  เมื่อมีเด็กนักเรียนที่มีปัญหาเรื่องพฤติกรรมไม่ดีต่าง ๆ คุณครูควรที่จะไปเยี่ยมบ้านของนักเรียนแล้ว 1  ครั้ง 
· การเปิดขายใบสมัคร ระดับการศึกษาปฐมวัย จะเปิดขายในภาคเรียนที่ 2 และระดับชั้น ป.1 และ ชั้น ม.4  จะเปิดขายตั้งแต่ วันที่ 3 มกราคม 48 เป็นต้นไป  ส่วนระดับชั้นอื่น ๆ เปิดโอกาสให้ผู้ปกครองยื่นความประสงค์ ในการเข้าศึกษาต่อ
· เมื่อผู้ปกครองมีคำถาม ขอให้คุณครูช่วยกันพยายามตอบคำถาม ให้เกิดผลดีกับโรงเรียน ซึ่งในวันประกาศผลสอบ จะเปิดโอกาสให้ผู้ปกครองได้พบปะคุณครู ขอให้คุณครูใช้ช่วงเวลานี้ให้คุ้มค่าของการมาประชุมของผู้ปกครองให้มากที่สุด
วาระที่  2
เรื่องแต่ละฝ่ายแจ้งให้ทราบ


แผนกธุรการ
· ในวันที่ 6 พฤศจิกายน 27  ซึ่งเป็นวันประกาศผลสอบนักเรียนระดับชั้น ป.1 – ม.6   คุณครูพิมพ์ลายนิ้วมือมาปฏิบัติงานตามปกติ  แต่งกายชุดคอผูก
· การพิมพ์ลายนิ้วมือของคุณครูยังมีบางท่านที่ไม่ได้พิมพ์เวลากลับ ขอให้คุณครูปฏิบัติให้ถูกต้องด้วย และขอให้หยุดฟังเครื่อง บันทึกให้สำเร็จก่อน เพื่อความถูกต้อง
· คุณครูบางท่านที่มาปฏิบัติงานหลังเวลา  08.30 น. ขอให้ส่งใบลาด้วย
· ขอให้คุณครูช่วยประชาสัมพันธ์ให้ผู้ปกครองทราบเกี่ยวกับการเปิดขายใบสมัครของนักเรียนด้วย

แผนกการเงิน
· แผนกการเงินได้ดำเนินการติดตามค่าธรรมเนียมการเรียนแล้ว คุณครูประจำชั้นสามารถสอบถามเพื่อช่วยติดตามค่าธรรมเนียมการเรียนได้ที่ห้องการเงิน
· ได้ทำหนังสือแจ้งให้ผู้ปกครองทราบและประชุมคุณครูประจำชั้นโดยเฉพาะนักเรียนชั้น ป.6, ม.3 และ ม.6  ให้มาชำระค่าธรรมเนียมการเรียน เพราะใกล้จะจบปีการศึกษาแล้วถ้านักเรียนคนใดยังไม่ชำระค่าธรรมเนียมการเรียน ทางโรงเรียนจะไม่ออกหลักฐานใด ๆ และไม่ให้นักเรียนเข้าสอบ  ขอให้คุณครูช่วยประชาสัมพันธ์ด้วย
· ถ้านักเรียนคนใดที่ค้างชำระค่าธรรมเนียมจำนวนเงินสูงมาก ขอให้ผู้ปกครองมาติดต่อได้ที่ห้องการเงิน
ฝ่ายวิชาการ
· การประกาศผลสอบในวันเสาร์ที่ 6 พฤศจิกายน 47  มีกำหนดการประกาศผลสอบ    ดังนี้
· รอบเช้า  ประกาศผลสอบของระดับชั้น ป.1 – 6
· รอบบ่าย  ประกาศผลสอบของระดับชั้น ม.1 – 6
ขอให้คุณครูพูดคุยปรึกษากับผู้ปกครองทุกคน
สำนักผู้อำนวยการ
·   ขอให้คุณครูให้บริการโดยยึดหลัก SERVICE  MIND  มีใจรักในการบริการหรือการบริการด้วยใจ
·    ตามปฏิทินการปฏิบัติงานของงานประกันคุณภาพ  ขอให้หัวหน้ามาตรฐานส่งรายชื่อคณะอนุกรรมการในมาตรฐานของตนเองด้วย
·    มาตรฐานคุณภาพของมูลนิธิฯ ปีการศึกษา 2546 ที่ต้องมีการปรับปรุง นิเทศซ้ำ คือ มาตรฐานที่ 5, 10 และ 13  ซึ่งคณะกรรมการฯ จะมานิเทศซ้ำในวันที่ 22 ธันวาคม 2547 ขอให้คุณครูเตรียมความพร้อมรับการประเมินด้วย
· การอบรมระบบ SWIS ในระหว่างวันที่ 26 – 28  ตุลาคม 2547  ซึ่งเป็นการอบรมเกี่ยวกับระบบฐานข้อมูล ซึ่งมีประโยชน์สำหรับคุณครูในการสร้างแฟ้มผลงาน เก็บเอกสารที่เป็นไฟล์ข้อมูล ป้องกันข้อมูลสูญหายได้  โดยใช้คณะวิทยากรเป็นกลุ่มของเจ้าหน้าที่สารสนเทศของโรงเรียน ซึ่งสรุปผลการอบรม สามารถดูรายละเอียดได้ที่ประชาสัมพันธ์ของโรงเรียน (www.sl.ac.th)
งานอาคารสถานที่
· ขอความร่วมมือคุณครูแจ้งซ่อมอุปกรณ์ เป็นลายลักษณ์อักษรแล้วยื่นที่ห้องงานอาคารสถานที่  ถ้าภายใน 3 วัน ต่อมายังไม่ได้รับการดำเนินการซ่อม  ขอให้ติดตามที่งานอาคารสถานที่อีกครั้งหนึ่ง  แต่ถ้าเป็นเรื่องปัจจุบันทันด่วน คุณครูสามารถติดต่อได้ที่หมายเลข 233

· ห้องประชุม มีการปรับเปลี่ยน ดังนี้
· ห้องประชุมยอห์น แมรี่ เดิม เปลี่ยนเป็นห้องพักครูชาวต่างชาติ
· ห้องประชุมย้ายมาอยู่บริเวณข้างห้องสมุด ชั้น 2  อาคารเฉลิมพระเกียรติ
· ห้องครูอาวุโส เปลี่ยนเป็นห้องประชุม
· ห้องทีวีบ้านพักครูชาวต่างชาติ เปลี่ยนเป็นห้องประชุม
· หน่วยงานใดที่ประสงค์จะใช้ห้องประชุม ขอให้แจ้งงานอาคารสถานที่และหน่วยงานโสตฯ เพื่อเตรียมความพร้อม
·  ห้องดนตรีไทย ย้ายมาอยู่ชั้น 2 อาคารเฉลิมพระเกียรติ
· ห้องดนตรีไทยเดิม  เปลี่ยนเป็นห้องพยาบาล
· ขอให้คุณครูตระหนักในการใช้น้ำ  ไฟฟ้า  อุปกรณ์ต่าง ๆ  ขอให้ตรวจสอบให้ถี่ถ้วน โดยเฉพาะหลังจากเรียนพิเศษ  ขอให้ปิดให้เรียบร้อย ดูแลรักษาอุปกรณ์ของโรงเรียนเปรียบเหมือนของตนเอง เพื่อช่วยกันประหยัดค่าใช้จ่ายของโรงเรียน
· การใช้ลิฟต์  กรณีติดอยู่ในลิฟต์ จะมีปุ่มสัญญาณ ขอให้คุณครูตั้งสติ อย่าตื่นตระหนก กดปุ่มสัญญาณเพื่อแจ้งเหตุให้คนมาช่วย
· การทำงานของพนักงานมีการปรับเปลี่ยนเวลา โดยให้เลิกการปฏิบัติงานในเวลา 17.00 น.  เพื่อให้สอดคล้องกับกฎหมายแรงงาน หน่วยงานใดต้องการใช้บริการของพนักงาน ขอให้วางแผนให้อยู่ในเวลาทำงาน เพื่องดการจ่ายเงินล่วงเวลา
· หลังจากเวลาประมาณ 18.00 น. จะมีวัยรุ่นมาเล่นกีฬาภายในโรงเรียน ขอให้คุณครูช่วยกันสอดส่องดูแล  เพื่อความปลอดภัยในโรงเรียน
ประธานกล่าวปิดประชุม
เลิกประชุมเวลา  17.15  น.






(นางสาววารุณี 
คงวิมล)









     ผู้บันทึกการประชุม
(ภราดาชำนาญ
     เหล่ารักผล)
                         

                  ผู้ตรวจรายงานการประชุม
- 4 -





- 3 -





- 2 -








